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Guiarapida para hacer un Proceso de Contratacién de Régimen Especial en
el SECORP I

En la presente guia rapida, usted aprendera como publicar los procesos de Régimen Especial en el
SECORP Il. Los procesos de Régimen Especial son aquellos que no estan sometidos a la Ley 80 de
1993 y sus normas complementarias, y que por tanto no se adelantan bajo ninguna de las
modalidades contenidas en dicha normatividad. Ademas, debe usar esta modalidad para llevar a
cabo procesos de contratacion con Entidades sin animo de lucro (ESALES) en SECOP II.

Régimen Especial (Sin ofertas)

Las Entidades pueden darle publicidad a su contratacién utilizando las funcionalidades de creacion
y publicacion de los procesos y adicional pueden adelantar su gestion contractual a través de SECOP
1.

Uso transaccional:

Creacion y

Publicacion del Modificacion

edicion del Proceso del Proceso

Proceso

Las Entidades pueden darle publicidad a su contratacién a través del médulo Contratacién Régimen
Especial, utilizando las funcionalidades de creacion y publicacion de procesos. Por lo cual, pueden
publicar la gestidon contractual de sus contratos realizando modificaciones al proceso, para esto
dirijase a la seccion VI de esta guia.

Uso para publicidad:

Modificacion del
Creacion y edicion Publicacion del Proceso

del Proceso Proceso (Publicacion gestion
contractual)

Régimen Especial (Con ofertas)

Las Entidades pueden gestionar sus procesos de contratacion a través del SECOP Il de manera
transaccional utilizando el total de las funcionalidades de los médulos Contratacion Régimen
Especial y Contratacién Régimen Especial (con ofertas).

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Fecha de actualizacién: 23 de noviembre de 2018 ‘

Colombia Compra Eficiente

las Entidades crearan y firmaran sus contratos en el SECOP I, en consecuencia, deberan adelantar
la gestion contractual a través de la plataforma.

Creacion y
edicion del
proceso

Publicacién Modificacion

del Proceso del Proceso

A continuacion, usted aprendera a realizar sus procesos de contratacion utilizando el médulo de
Régimen Especial (Sin ofertas), de forma transaccional o para darle publicidad a su contratacion.

A. Régimen Especial (Sin ofertas).

Uso transaccional:

l. Creacion del Proceso

Para crear el Proceso ingrese al SECOP Il usando su usuario y contrasena.

Inicio Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOP I —

ACCESOS DIRECTOS
& trodriguez

Desde el SECOP Il puede

2 iniciar sus procesos de § e
n contratacion en linea ENTRAR

a
., @ ‘ trodriguez

Clvidé el usuario
p— Colombia Compra Eficiente informa que el ambiente de formacion no estara disponible
el jueves 19 de enero desde las 11:00 a.m. hasta las 11:15 a.m. ? ressrssEEssEEs

Otvidé la contrasefia
COMPRA PUBLICA

procesos,
© ©, ® ©, —

Bogots; 7456788 Soporte tecnico Chat en linea PQRSD
Nacional: 018000 520808

MESA DE SERVICIO

©2014 Vortal Téminos da u iboa de prvacidad  Nommativa  Ayuda | Espafiol (Coloml v 018000.52.0808  Woekdays 0 am 1o 7 pm
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Acceda al menu “Procesos” en la barra de inicio y seleccione “Tipos de procesos”. Haga clic en
“Contratacion Régimen Especial” y luego en “Crear”.

ULl = s -
domtie Compre howse Agoncia Necona..
Procesos v ki s ] EE

Avuda @)

Procesos de la Entidad Estatal

Informes del proceso de seleccion

Unidades de contratacion £1 Servicio de comprador ya se sncusntra disponibe.

Tipos de procesos

Ya esta asociado a una empresa
s o, parn solcity access

Mensajes Todos 33

«ni -+ TIpOS de procesos

er
RECIENTES (A

Piblico
Licitacion publica

de meéritos con

Concurso de méritos ablerto

Seleccion abreviada menor cuantia ..

Enajenacion de bienes con subasta . ol

Enajenacion de bienes con sobre cerrado qup: il

inima cuantia
Contratacion régimen especial ...

Contratacién régimen especlal (con ofertas) qup. s proce

‘ B
Seleccion abreviada subasta inversa =qup. o proce

Limitado 2 JotA

El SECOP Il le muestra un formulario para incluir los datos basicos del Proceso de Contratacion.

Diligéncielos y haga clic en “Confirmar”. .
Para seleccionar la
unidad de %
CREAR PROCESO contratacion haga
clic en la lupay
Tipo de proceso  Contratacion régimen especial seleccione la que
Noamere del proceso  RESO-001-2018 CorreSponde'

Nombre PROMOCION DESARROLLO y APOYO Al STROI =

Unidad de contratacién SECRETARIA GENERAL "; J

Numero del proceso: Ingrese un nimero de acuerdo con el sistema de numeracion que utiliza su Entidad
Estatal.

Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene hasta 200 caracteres. Recuerde que el texto que
escriba debe ser suficiente para permitir una competencia adecuada.

Si en la configuracién el usuario administrador de la Entidad Estatal seleccion6 la opcion de trabajar con
Equipos del Proceso, el SECOP Il muestra una lista desplegable con los equipos que han sido previamente
creados. Esta opcion habilita los accesos de los usuarios y los flujos de aprobacion correspondientes.
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Una vez quedan guardados los datos, el SECOP II, crea el expediente electronico del Proceso de
Contratacion y habilita la creacion de pliegos o términos de referencia del proceso. Estos términos
de referencia son un formulario de 4 secciones: informacién general, configuracion, cuestionario y

documentos del proceso.

1 21 uTC 5
Jin | o
Cel Agencia Nacional.. v

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

Pt | @ vover Conousr

Contratacién régimen especial "
Informacién general

UC:Grupo contratos

Informacién general Proceso | Seleccione

del proceso RESO-001-2018
onfiguracién
FROMOCION DESARROLLO Y APOYO PARA EL FEST*

Descripcion

Relacionar con otro proceso Si® No

Con fase de presentacion de

Informacién general

Configuracion 4

Cuestionario

Fuente de los recursos Valor total estimado Unidad de confratacion

Documentos del Proc._.

Agregar

Informacidn del conirato

Tipe | Seleccione

Duracion estimada del contrato Dias

Direccion de nofificaciones

| Utilizar Iz misma direccion de la unidad de coniratacién

Acuerdos comerciales

Acuerdos Comerciales S ® No -

Documentos internos

No se han encontrado.

Anexar decumento | Opciones v

©2014 Vortal Téminos de uso  Politica de privacidad  Normativa  Ayuda | Espafiol (Golombia) ¥
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1. Informacion general
En la seccion 1. “Informacion General” debe diligenciar los datos basicos asi:

a. En “Proceso” seleccione la opcidon seleccion de comisionista, organismos multilaterales o
urgencia manifiesta. Si ninguna de las anteriores aplica, seleccione régimen especial.

b. En “Descripcion” escriba el objeto del Proceso de Contratacion, recuerde que el campo tiene
un limite de 500 caracteres.

c. “Relacionar con otro proceso” le permite hacer visible el enlace de algun Proceso de
Contratacion que esté relacionado con el Proceso que usted esté creando.

d. “Con fase de presentacion de ofertas” Indique “Si” o “No” dependiendo de si va a recibir
ofertas a través del SECOP Il o no. Cuando termine de diligenciar la seccion de “Informacion
general” este paso no es reversible. Si cambia su seleccién debe cancelar ese Proceso y
crear otro.

UL gl ey uTC 5 .

Colombia Compra [ficente Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menu v [igel - Buscar... Q
Escritoria — Mend — Procesos de Ia Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso Id de pagina- 10004786 Ayuda @
& Ediar @ Volver Continuar

Contratacion régimen especial ..
Informacién general

UC:SECRETARIA GENERAL

Informacién general Procese | Régimen especial v
Numero del proceso  RES0-001-2018 *
Configuracién

Nombre PRCOMOCION DESARRCLLO y APOYO A *

Cuestionario PROMOCION DESARROLLO y

APOYO AL FESTIVAL

GASTRONGMICO Y CULTURALEN  ~
EL MUNICIPIO A TRAVES DE LA y

Descripcion
Documentos del Proc.. P

Relacionar con otro
Si ® No
proceso
Con fase de
B Si ® No
presentacion de ofertas

ID técnico CO1.BDOS.132609

e. En “Clasificacion del bien o servicio” ingrese los codigos del Clasificador de Bienes y
Servicios con los que identificaré el Proceso de Contratacion. Puede seleccionar un codigo
principal y varios codigos secundarios. Recuerde que puede usar c6digos a tercer o cuarto
nivel. El nivel de detalle mejora la calidad de la informacion.
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7 2 UTC -5
[Tl 5 &
Colembie Compra Eficiente. Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena v [l

Haga clic en la

Escritoric — Mend — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso “Lupa" para agregar 1d de pagina: 10004785  Ayuda @
= olver Hdi inci uardar ontinuar
P | @ vl el codigo principal Guardar |f¥
Contratacién régimen especial deI Proceso
UC:SECRETARIA GENERAL Clasificacion del bien o servicio
Informacién general Codigo UNSPSC 93141701 - Organizaciones de E\m *,r J
Configuracion Lista adicicnal de codigos
UNspsc AOrEeE
Cuestionario
Documentos del Proc Plan anual de adqui Para ingresar Cédigos
¢Es una adquisicién del P secundarios utilice la opcién
Adquisiciones planeadas (0) "Agregar"
Codigo UNSPSC Descripcion Tipo Fuente de los recursos Valor total estimado Unidad de contratacion
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Agregar

f.  El campo “Plan Anual de Adquisiciones” es para asociar el Proceso de Contratacion con las
adquisiciones del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad Estatal (PAA). Haga clic en
“Agregar”, el SECOP Il muestra las lineas del PAA de la Entidad Estatal que se relacionan
con los cadigos del Clasificador de Bienes y Servicios del Proceso de Contratacion y
corresponden con la modalidad de seleccion.

Seleccione la adquisicién que corresponda al Proceso de Contratacién y haga clic en
“Confirmar”.
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BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS

PAA: 2018 v

R 93141701 - Organizaciones de eventos culturales
Codigo UNSPSC )
Agregar codigos UNSPSC
Descripcion
Unidad de contratacion e,

Tipe  (® pel proceso ' Todos

Existen adquisiciones con codigos UNSPSC con un nivel mas detallado. También se presentaran en Ia lista

Adquisiciones planeadas (1)

a3 Fuente -
Cadigo . - Unidad de
UNSPSC Descripcion Tipo de los Valor total estimado ek
recursos
93141701 PROMOCION DESARROLLO Y  Coniratacion Recursos 20.500.000 COP SECRETARIA \er
APOYO AL FESTIVAL régimen especial - propios GENERAL

GASTRONOMICO Y CULTURAL Regimen especial
EN EL MUNICIPIO A TRAVES
DE LA SE...

Si no encuentra la linea correspondiente en el PAA, pero sabe que la incluyd, borre el filtro
de cddigos, busquela manualmente y luego confirme. Si no hay una linea en el PAA que
corresponda al Proceso de Contratacidon, marque que el Proceso NO es una adquisicién del
PAAL

g- En “Informacién del contrato” Seleccione el tipo de contrato, por ejemplo, prestacion de

servicios, en la “Justificacion de la modalidad de contrataciéon” seleccione “Regla aplicable”
y establezca la duracién estimada del contrato en dias, meses o afios.

Informacidn del contrato

Tipo | Prestacion de servicios A
Justificacion de la modalidad de contratacion | Reagla aplicable A
Duracion estimada del contrato 3 | Meses v

h. El campo “Direccion de notificaciones” hace referencia a la direccion de ejecucion del
contrato. Por defecto el SECOP Il usa la direccién de la Unidad de Contratacién (Area de

1 Esta opcion esta habilitada tinica y exclusivamente para los casos en que la Entidad Estatal no tiene publicado su PAA en
el SECOP II.
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compras) que creo el usuario administrador al configurar la cuenta de la Entidad Estatal en
el SECOP II. Si quiere ingresar una direccion diferente quite la marca y modifiquela.

i. “Acuerdos comerciales”. Debe indicar si el Proceso de Contratacion estd sujeto a los
Acuerdos Comerciales. Si es el caso, marque “SI” y haga clic en “Agregar Acuerdo
Comercial”. La plataforma muestra la lista de los Acuerdos Comerciales. Seleccione los que
corresponda y haga clic en “Agregar”.

‘Acuerdos Comerciales

Descripcion

7 Canada
Chile
Estados Unidos
El Salvador
Guatemala
Honduras
Liechtenstein

7 Suiza
Mézxico
Unidn Eurcpea
Comunidad Andina de Maciones
Corea

Costa Rica

Cerrar
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j.  “Documentos internos”. Esta opcion permite cargar documentos que sean de conocimiento
exclusivo para la Entidad, por ejemplo, actas de reunién o instrucciones. Los documentos
alli cargados no seran visibles para los Proveedores y ciudadania en general.

k. “Configuraciéon del equipo y flujo de aprobacion”: Esta opciéon sélo es visible si en la
configuracién de la cuenta de la Entidad Estatal se activo la opcién para trabajar con flujos
de aprobacion y si existe un equipo de usuarios que debe aprobar actividades concretas
para adelantar el Proceso de Contratacion.

Guarde los cambios y haga clic en “Continuar”.

2. Configuracion

En la seccion “Configuracion” del pliego de condiciones electronico diligencie la siguiente
informacion:

a. “Cronograma”. En el cronograma establezca las fechas de los hitos del Proceso de
Contratacion. Indique la fecha de firma del contrato, la fecha de inicio de la ejecucion del
contrato y el plazo de ejecucion del mismo. Recuerde que las fechas de firma e inicio de
ejecucion del contrato son estimadas y no crearan ningun tipo de bloqueo en la plataforma.

(U000 Lol & UTG-5 .
Colombie Compra [ficente Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menu v [Qigel A4 Buscar... Q
Eccritoric — Ment — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso Id de pagina: 10004786 Ayuda@
e e s o © Vo carcemrpce | < [l

Contratacion régimen especial Cronograma

UC:SECRETARIA GENERAL .
Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

Infarmacién general

Fecha de Firma del Contrato 18/05/2018 14:00 =N
Configuracién Fecha de inicio de ejecucion del
21/05/2018 08:00 =N
P contrato = Para agregar las fechas
Plazo de ejecucion del contrato 15/08/2018 17:00 _'; * del proceso haga clic en
Documentos del Proceso el calendario.
Configuracion financiera
Definir Plan de Pagos? @ 5j( INo =
¢Pago de anticipos? Si ® Ng
Pago % de facturacién prevista
Pago 001 30 Editar
Pago 002 30 Editar
Plan de Pagos:
Pago 003 40 Editar
Total 100%
v JOTA

& Solicitud de

b. Configuracion Financiera: Diligencie aqui la informacion relativa al plan de pagos, el pago
de anticipos, su respectivo plan de amortizacion y las garantias solicitadas para el proceso
de contratacion.
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(I R |

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? (® i () Np *

Pago de ant\cipo

Pago % de facturacion prevista
Pago 001 30 Editar
Pago 002 30 Editar
Plan de Pagos: J
Pago 003 40 Editar
Total: 100%

Borrar
¢Solicitud de garantias? ' ® 57 () No *
Cumplimiento  ® 5i () No
Euen manejo y correcta inversion del anticipo

% del anticipo Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)
Devolucion del pago anticipado
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

#  Cumplimiento dm
% del valor del Facha de vigencia (desfie) 24/05/2018 07:00 AM :

contrato =

Fecha de vigencia (hasfa) 24/12/2018 05:00 PM

o [ B ]

Definir Plan de pagos: Indique si va a establecer un plan de pagos SECOP Il habilita el pago de anticipos y el
plan de pagos; tenga en cuenta que estas secciones las puede diligenciar en la estructuracion del proceso o en
la estructuracién del contrato:

Pago de anticipos: Indique si hay lugar a anticipo, marcando si 0 no. En caso afirmativo, el SECOP Il le permite
indicar (i) el porcentaje del anticipo sobre el total del contrato; y, (ii) la forma de administracion del anticipo
(patrimonio auténomo, cuenta bancaria, u otro mecanismo. En el Ultimo caso indique en el campo de texto
habilitado la forma de administracién del anticipo).

Plan de pagos: En esta seccién puede definir el plan de pagos y en caso de requerirlo también el plan de
amortizacion del anticipo. Para ello haga clic en el botén “Agregar”, indique el porcentaje de facturacion prevista
y el porcentaje del anticipo que sera amortizado en cada pago y luego haga clic en “Confirmar”. Estos pasos deben
repetirse tantas veces como amortizaciones o paaos defina la Entidad Estatal.

c. Lotes: Indique si el Proceso tiene lotes o segmentos Si los tiene, haga clic en “Si” en el
campo “Definir valor estimado por lote”. Puede ingresar la informacion de los lotes
manualmente o desde una plantilla de Excel o PDF (esto si tiene muchos lotes). Esta
funcionalidad, también le permite generar uno o mas contratos desde un mismo Proceso.

Para hacerlo manualmente haga clic en “Pulse para afiadir un lote” y escriba el valor de cada
lote en la casilla de valor estimado. Usted puede hacer clic en “editar” y cambiar los nombres
de los lotes. EI SECOP Il por defecto los numera.
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| o -1

Definir lotes Si No*

Definir valor estimado por lote @ i No

Zona A Valor estimado:|25.000.000,00 x Editar
Zona B Valor estimado:}25.000.000,00 b

[N)

Para cargar la informacion de los lotes masivamente desde Excel o PDF, haga clic en
“Descargar plantilla”.

Lotes

Definir lotes S8 No-*

Definir valor estimado por lote  ® g ) No Descargar plantilia
Importar lotes y precios
1 Loted Valor estimado: 0,00 » Edifar
2 Lote2 Valor estimado: 0,00 * Editar
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Cuando descarga la plantilla, esta asume como titulo el identificador del Proceso de
Contratacion. No debe cambiar el titulo. Esto para que el sistema reconozca a qué Proceso
corresponde la plantilla. Para cada Proceso de Contratacion el usuario tiene que descargar
la plantilla de importacién de lotes.

Cada lote debe corresponder a una hoja diferente dentro de la plantilla en Excel/ODF. El
nombre de la hoja es el nombre del lote. La Entidad no debe modificar la estructura del
archivo pues no funcionard correctamente la importaciéon. Para evitar errores, es
recomendable usar la opciéon Mover o Copiar al crear una hoja para cada lote.

A B C D E F G H

Ref. Articulo Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado Comentarios del comprador
Ref1 43211500 Articulo 1 500 UN
Ref.2 43211500 Articulo 2 600 UN

Insert...

3% Delete
Rename

Qj View Code

[ Protect Sheet...
Tab Color 3

Hide

Select All Sheets

Lote s o) 4

Cada hoja del archivo tiene una tabla donde la Entidad Estatal debe ingresar la informacion
de insumo para que los Proveedores hagan su oferta econdmica (referencia del bien o
servicio, codigo del Clasificador de Bienes y Servicios, descripciéon del bien o servicio a
adquirir, cantidad, unidad y precio unitario estimado). Esta plantilla hace las veces de formato
de oferta econémica de la Entidad. Si requiere solicitar informacién adicional al Proveedor
puede incluir en la lista de precios del cuestionario formatos donde el Proveedor debe
establecer esta informacion.

En el campo de comentarios es recomendable aclarar las especificaciones que debe tener
en cuenta el Proveedor para hacer su oferta (impuestos en particular). Cuando comience el
plazo para la presentacion de ofertas, el Proveedor incluird su oferta econémica también en
precios unitarios al lado del campo “Precio unitario estimado”. La plataforma multiplica este
precio unitario por la cantidad para calcular el valor total de la oferta.

Luego de tener todos los lotes configurados en la plantilla, usted debe guardar el archivo en
su computador. Para realizar la importacion de la plantilla haga clic en “Usar Excel’ y luego
en “Importar lotes y precios”. Haga clic en la opcién de sustituir los datos. Luego haga clic
en “Confirmar” para cargar la plantilla desde su computador.
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Lotes

Definir lotes Si No*
Definir valor estimade por lote @ 57 ) o Descargar plantilla

Importar lotes y precios

1 Lote.d Valor 0: 0,00 > Editar
x

2 Lote2 alor estimadao: 0.00

Importacion de Listas de Precios - Seleccione |a regla para la importacién

Desea importar el centenide del archivo y:
Afiadir a la informacion existente

™ Sustituir la infformacion existente (esta accién sustituira los dates guardados anteriormente en lo que respecta a lotes, lista de precios v reglas de
evaluacion)

Cancelar Confirmar

El SECOP Il le muestra un mensaje de éxito indicando que la informacién de los lotes fue

cargada correctamente. En la seccion de cuestionario podré validar la informacién cargada
para la oferta econdémica de cada lote.

H
I
Heeb—

l;__g‘ utc-5
= Agencia Nacional... w
Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menl ¥ Ira

Esritorio =* Mend = Procesos de la Enti

il — Epedienia — Actualizar proceso 6 e pagina: 10004785 Ayuda (2)
DOCS PROCESO EN EDICION

[EAERYTENt a1 @ Articulo importado correctamente
Contratacion régimen especial
@ Volver [E:§.T0T:10 | Cancelar proceso = =

men | Editar

UC:SECRETARIA GENERAL

BB Informacion general

Cuestiona

PR Coniguracion

N . INGRESE VALORES UNITARIOS CON TODOS LOS IMPUESTOS Incluya el precio como lo incique la Enidad
o Cuestionario INCLUIDOS PARA LA ZONA A

Estatal Editar pregunta  Agregar artfculo  Borar articulo  Opciones
I3 Documentos del Proceso

Precio total estimado

41.000.000.00
Preguntas ~ Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcién

Cantidad  Unidad Precio unitario estimads Precio total estmado

<. I 93141701 J) ORGAMIZACION DE EVENTOS CUI 100 UN T 20.500.000,00 20.500.000.00
1. Respuesia multiple
R e P 93141701 S0 ALIMENTACION DE EVENTOS CUL 100 UN T 20.500.000,00 20.500.000,00
3. Pregunta abieria . - .

INGRESE VALORES UNITARIOS CON TODOS LOS IMPUESTOS Incluya el precio como lo incique Ia Enidad ¢ - 7
prequnta  Agregararticulo  Bomar articulo  Opciones

4. Pregunta nimerica INCLUIDOS PARA LA ZONA B Estatal
5. Anexos

Precio total estimado

41.000.000.00
Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcién Cantidad  Unidad Presio unitario esimado Precio total estimado

L 93141701 J) ORGAMIZACION DE EVENTOS CUI 100 UN T 20.500.000,00 20.500.000.00

2 93141701 S0 ALIMENTACION DE EVENTOS CUL 100 UN T 20.500.000,00 20.500.000,00

Si el Proceso no tiene lotes, continlie con el siguiente campo

Precios: Ingrese el valor estimado del Proceso de Contratacion. Si el proceso de
Contratacion tiene lotes, el SECOP Il calcula automéaticamente el valor estimado del Proceso
de acuerdo con el valor y cantidad de articulos ingresados en la informacion de los lotes. Si
selecciona la opcion “Utilice lista de precios”, este valor se diligenciara automaticamente
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como la suma de los valores de los bienes y servicios a contratar que usted indique en la
seccion 3 “Cuestionario”.

I Il
[ y _—
| B4
Colombio Compra Eficiente Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Menia v [l v Buscar... Q

Escritoris = Mend = Procesos de la Enfidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso Id de pagina:: 10004736 AWda®

ggﬁﬁg&%ﬁ?g&!ﬁﬂ!%ﬁdw @Volver (ERT=I Cancelarproceso | < H

Contratacion régimen especial

UC:Grupo contratos Lotes

Informacién general ) .
! Definir lotes Si ® No

Configuracion
Precios

Cuestionario
Definir un valor estimado  ® 5§/ (' Ng
Documentos del Proceso

| Valor estimado 50.000.000,00 “COPI

Utilice la lista de precios I_I

e. Informacion presupuestal: Diligencie aqui la informacion relativa a la destinacion del gasto y
al origen de los recursos. En destinacion del gasto indique si el Proceso de Contratacion
ejecuta gastos de funcionamiento o de inversién. Tenga en cuenta que, si selecciona
inversién, SECOP Il habilitara en el contrato los campos Cédigo BPIN y Afio de vigencia.
Usted podra asociar y consultar la informacion de los procesos contractuales financiados
con recursos de inversion.

En origen de los recursos indique si son recursos propios, de regalias, del presupuesto
nacional, territorial, de crédito, etc. Si los recursos son de varias fuentes, indique la fuente
de recursos que tiene mayor peso dentro del proceso de contratacion.

Luego marque “Si” en caso de que su Entidad Estatal esté registrada en el SIIF (Sistema
Integrado de Informacién Financiera). EIl SECOP Il tiene interoperabilidad con SIIF y permite
verificar si el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) ingresado para el Proceso
existe y si tiene saldo suficiente.

Haga clic en” Agregar codigo” para ingresar el CDP o el cédigo de la vigencia futura con el
que la Entidad va a pagar el valor del contrato. Si la Entidad est& registrada en SlIF, debe
diligenciar los campos codigo y saldo a comprometer y el SECOP Il completa
automaticamente el saldo. Si la Entidad no hace parte del SlIF, debe diligenciar todos los
campos. Para finalizar haga clic en “Crear”.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Informacion presupuestal

® CDP
Tipo? Vigencia futura ordinaria

Vigencia futura extracrdinaria

Codigo 7852 -
Saldo 50.000.000 COP
Saldo a comprometer 50.000.000 COP

Cadigo unidad/subunidad
00Q-00-00 ”
ejecutora

Cancelar Crear

Luego de crear, haga clic en “Validar” y si es una Entidad registrada en SIIF, haga clic en
“Consultar SIIF”.

i -2 utc-5
Uil & :
Colombia Compra Eficiente Agencia Nacional. .. ¥

Procesos ¥ Contratos  Prove

Esedoric = Meni —» Fracescs de Ia Entidad Estatal —» Expediente — Actualizar proceso d de pagina:: 10004785 Ayuda (D)

i e ST IR oo | < R

Contratacién régimen espesial | nformacion presupuestal

UC:SECRETARIA GENERAL

a Destinacion del gasto  Inversion hd
Informacién general

Origen de los recursos | Recursos propios A
Configuracion
Entidad Estatal registrada en el SIIF  ® si ) No

Cuestionario Codigo unidad/subunidad ejecutora 06-12-95

Documenios del Proceso CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Cédigo Tipo Estado saldo Saldo a Cédigo uni idad ejecutora
3214 coP No validado 41.000.000 COP 41.000.000 COP 06-12-95 Editar
Agregar || Borrar
Saldo de COP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Uitima consulta a SUF

Fecha de consulta SIF -

Consulia SIIF Validar

Configuraciones avanzadas

¢&Visualizar y editar configuraciones

S ® No
avanzadas?

v JOTA
@ Volver
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f.  En “Configuraciones avanzadas” usted puede establecer el numero de decimales que debe
tener en cuenta el Proveedor en su oferta o indicar si exige muestras para el proceso.

Recuerde hacer clic en “Guardar” para continuar con el siguiente formulario.

3. Cuestionario
En la seccion 3 “Cuestionario” del pliego de condiciones usted debe indicar la informacion sobre los
servicios a contratar y el valor. Esto debe indicarse mediante preguntas tipo “Lista de precios” que
son tablas con las descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los bienes y servicios

gue la Entidad Estatal va a adquirir en el Proceso de Contratacion.

Nota: Si usted diligencié la informacién de los bienes y servicios a adquirir en cada lote mediante la
plantilla de Excel, en la seccion de configuracion, no sera necesario ingresarla nuevamente.

La plataforma trae por defecto la pregunta “Lista de precios”. Haga clic en “Editar pregunta”.

w2 uTC -5
[N & &
Colombia Comg Agencia Nacional .. w

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Ira - Buscar Q
Escritorio —+ Menii =+ Procesos de |= Entidad Eststsl — Expecenie —+ ActUalizar proceso @ e pigina: 10004728 Ayuda (B)
gggﬂ;’;gi,;ﬁgﬂfﬂ';fgw ® volver (e @ Cencelar proceso || < || »
Contratacidn régimen especial  Ver resumen | Cuestionario
1 H o=l Guan
Informacian general
| K} Lista de precios Incluya el precio coma lo indique Ia Entidad Estatal Editar pregunta  Agregar arficulo  Bomar articule ~ Opciones v
Configuracion
Cuestionario
Documentos del Proceso
Ordenar
@ volver [IET =10 Cancelar proceso | < || =
™=

En “Titulo” indique un nombre para la pregunta, por ejemplo, valor del contrato. En el campo “Esta
pregunta cuenta para el valor total de la oferta” indique siempre “Si” para que el valor sea
contabilizado por el SECOP Il en e | valor del contrato. En “Configuracion de columnas” seleccione
“Valor estimado”. Luego haga clic en confirmar.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Definir pregunta
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Titulo

Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores

pueden omitir algunos articulos)
Requerir evidencias
Agregar articulo

;i Esta pregunta cuenta para el

valor total de la oferta?
Configuracion de columnas

Agregar especificaciones

adicionales

Definir codigo UNSPSC

VALOR DEL CONTRATO

® 57 No

Si % No

#| Nimero de lineas 1

®/51 " No*

Valor estimado

®/ No ' 8i

Cancelar Confirmar

A continuacion, incluya la informacién de los bienes y servicios: referencia del articulo, codigo del
Clasificador de Bienes y Servicio (puede elegirlo en el buscador), descripcion, cantidad, unidad de
medida y precio unitario estimado. SECOP Il calcula el precio total estimado multiplicando el precio
unitario por la cantidad. Para este tipo de Procesos, recomendamos poner cantidad “1”, unidad “UN”
y en “Precio unitario” indicar el valor total del contrato. Si su proceso tiene lotes, indique en la
pregunta a cual lote corresponde.
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Proveedores ¥ Mena ¥ Ira
d de pigina: 10004785  Ayuda (2

Guardar Ir a publicar Cancelar proceso = =
¢

Bomar articule O

Procesos ¥  Contratos

Escritorio = Men( =» Proceses de |a Entidad Estatal — Expedieni= — Actualizar proceso

DOCS PROCESO EN EDICION
REF: RESO-001-2018 9 Editar ® volver

Ver resumen |  Edita
B

Contratacién régimen especial

UC:SECRETARIA GENERAL
Incluya el precio como lo indique la Entidad e e

Estatal

Informacién general
INGRESE VALORES UNITARIOS GON TODOS LOS IMPUESTOS Ermm

LRLE INCLUIDOS PARA LA ZONA A

Precio total esumado

Configuracion
41.000.000.00

Cuestionario
Precio fotal estimado

Documentos del Proceso . . .
Ref. Articulo  Codigo UNSPSC Descripsian Precio unitaric estimado
" 1 93141701 S0 ORGANIZACION DE EVENTOS CUI 20.500.000,00 20.500.000,00
Plantillas v
2 93141701 S) ALIMENTACION EN EVENTOS CUL 20.500.000,00 20.500.000,00
6. CMA-KM-HAB
+ Comens INGRESE VALORES UNTARIOS GON TODOS L0S IMPUESTOS incloy ol precincomo o e 1 E1093 .y yequnic | Aqregar aiulo | Bowaraniio | O
3 EBS SOBRE HABILITANTE _ .
_TECNICO Precio total estmado
41.000.000.00
9. eco
10. MC-DIAN Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripgion Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Precio fotal estimado
; @[ 93141701 S0 ORGANIZACION DE EVENTOS CUI 100 (UMY 20.500.000,00 20.500.000.00
=] L] 93141701 S0 ALIMENTACION DE EVENTOS CUL 100 [UN T 20.500.000,00 20.500.000.00
Ordenar
@ volver TELE TRV T Cancelar proceso
JOTA

4

Si el Proceso tiene lotes, usted debe generar una pregunta tipo lista de precios para cada uno de los
lotes. Despliegue el menu marcado como “Todos los lotes” y seleccione el lote al que corresponde

cada pregunta tipo “Lista de precios”.

Para agregar una pregunta tipo lista de precios para otros lotes, haga clic en “Agregar pregunta”

Agregar scccién [l Agregar pregunta [l Borrar ssleccionado

Guartrpanta

Incluya el precio como lo indique la Enfidad &5, prequnta  Agregararticulo || Bomar articule | Ope

INGRESE VALORES UNITARIOS CON TODOS LOS IMPUESTOS

LELE INCLUIDOS PARA LA ZONA A Estatal
Todos los lotes
Precio total estimado
41.000.000.00
Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado
O eh 93141701 £J |oRGANIZACION DE EVENTOS CU 100 (UM ¥ 20.500.000,00 20.500.000.00
o ek 93141701 SO [ALIMENTACION EN EVENTOS CUL 100 UM ¥ 20.500.000,00 20.500.000,00
Ordenar

Guardar a publicar Cancelar proceso

@ volver
»

1

Seleccione la pregunta tipo “Lista de precios” y haga clic en “Siguiente”.
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Seleccionar tipo de pregunta

Respuesta multiple Se usa cuando el proveedor debe contestar con respuestas predefinidas.

Matriz de respuesta Se usa cuando el proveedor debe contestar varias preguntas con respuestas predefinidas.

Pregunta abierta Se usa cuando la pregunta es abierta.

Pregunta numeérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un nimero.
Anexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.
Respuesta légica Se usa cuando el proveedor debe contestar siino.

Lista de precios Se usa cuando el proveedor debe suministrar el precio y otra informacion para los lotes y/o articulos.

Cancelar || Siguiente

Para configurar la pregunta, repita el procedimiento ya explicado.

Uy

w2 uTC 5
‘ =
loenbia Compea ERciente. Agencia Nacional... ¥

Procesos ¥  Confratos  Proveedores ¥ Meni ¥

Escritorio =* Mend == Proceses

|2 Entidad Zstatal — Expediente — Actualizar proceso

DOCS PROCESO EN EDICION
REF: RESO-001-2018 4 Editar @ Volver

d de pagina=: 10004786 Ayuda (B)
Contratacion régimen especial  Ver resumen Edita
UC:SECRETARIA GENERAL B

4
Informacién general

Wiz INGRESE VALORES UNITARIOS CON TODOS LOS IMPUESTOS Inclurya el precio como lo indique la Entidad

Configuracién INCLUIDOS PARA LA ZONA A Estatal Editar pregunta  Agregar anticulo  Bomar articulo O

Cuestionario Precio total estimade

41.000.000.00
e

Documentos del Proceso

Ref. Articulo

Cédigo UNSPSC Descripeion

Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado

" @ 1 93141701 SO ORGANIZACION DE EVENTOS GUI 100 UN v
Plantillas.

20.500.000,00 20.500.000,00

@ 2 93141701 SO ALIMENTACION EN EVENTOS CUL 100 UN Y 20.500.000,00 20.500.000,00

INGRESE VALORES UNITARIOS CON TODOS LOS IMPUESTOS Incluya el precio como lo indique la Entidad
= INCLUIDOS PARA LA ZONA A Estalal

Editar pregunta  Agregar arficulo  Bomar arliculo O

Precio total estimado

41.000.000.00
9 eco
10. MC-DIAN Ref. Ariculo ~ Cédigo UNSPSC Deseripeitn Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Precio
> @1 93141701 L) ORGAMIZACION DE EVENTOS CUI 100 (UMY 20.500.000,00 20 f00.000.00
L") 93141701 SD AUMENTACION DE EVENTOS CUL 100 UMY 20 500 000,00 20.500.000.00

Ordenar

@ Volver

]

(clTCILC g NI  Cancelar proceso

JOTA
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Para la creacioén de la pregunta tipo lista de precios, el SECOP Il habilita maximo veinte lineas para
ingresar la informacion de bienes o servicios. En todo caso si su proceso de contratacion requiere
mas items/articulos usted puede agregarlos de forma manual, haciendo clic en “Agregar articulo”, o
de forma masiva, a través de una plantilla de Excel. Para ello, haga clic en “Opciones”, seleccione
“Exportar desde Excel”, SECOP Il descarga a su computador la plantilla de lista de precios.

Use la plantilla para diligenciar la informacion de los bienes o servicios que va a adquirir. Tenga en
cuenta que el campo “Nivel” debe permanecer en cero y que no debe modificar la plantilla del Excel
incluyendo columnas o férmulas. Guarde el formato en su computador y nuevamente desde la
pregunta de lista de precios haga clic en “Opciones”, “Importar Excel”. Busque la plantilla en su
computador, haga clic en “Anexar” y por ultimo en “Cerrar”. SECOP Il carga al pliego electronico la
informacion de cada bien o servicio incluido en la plantilla. Recuerde hacer clic en “Guardar”.

Una vez haya estructurado el cuestionario del proceso guarde los cambios y continle con la
siguiente seccion.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Fecha de actualizacién: 23 de noviembre de 2018

4. Documentos del proceso

En esta seccion de los pliegos debe cargar los documentos que complementan la informacién
diligenciada en las otras secciones, como por ejemplo los Estudios Previos. documento
complementario y los anexos o fichas técnicas.

Haga clic en “Anexar documento”, luego en buscar documento, seleccione los documentos
correspondientes desde su computador y finalmente haga clic en “Anexar” y cuando el progreso de
los documentos indique en verde "Documento anexo™ haga clic en “Cerrar’. Puede ingresar tantos
documentos como quiera.
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#orio ~» Menil ~> Procesos de fa Entidad Estatal — E

ente - Actualizar proceso 1d de pagina: 10004785 Ayuda @
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DOCS PROCESO EN EDICION [ @3
REF: RESO-001-2018 9 Ecitar Volver

Contratacion régimen especial Comentario
UC:SECRETARIA GENERAL

Este comentario es visible para todos los Proveedores

Informacion general
Configuracion
Cuestionario

Documentos del Proceso  Documentos

Nombre Clasificacién de documento Descripcion

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento

AW Pl e T

Colombia Comp L Anancia Nacional

. o : e :

©2014 Vortal Téminos ce uso  Politica de pEECECEINICEINEICEINY & ¢ <cquro | https//marketplace-formacion secop.govico/CO1 BusinessLine/Documents/ DocumentAltemate Upload/Indextsignaturely pe=GisaveT... @
Escritorio = Meni = Procesos de I ANEXAR DOCUMENTO 10004786 Ayuda @
EN EDICION
REF: RE-001-2018 @ENM ey caso de tener problemas con el proceso de carga, ulice Ia pégina allemativa foceso || < || =

Alquitar la marca en "Guardar en Ia biblioteca de documentos"! el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de
Contratacién régimen especial (¢__documentos
ofertas)

UG:SECRETARIA GENERAL fuscardocumento

Informacién general
& umentos anexos, Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexaro.

Configuracin
Guestionario Anexar Cerrar
ita de tipos de archivos no aceptados en el SECOP

Evaluacién
nvertir los documentos a formato PDF.

'Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip)

= Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el drea de Impresion

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

o Documentos del Proces

Documentos de la oferta
pexar documento

oceso || < || >
(€ % - 1 L » DOCUMENTOS ERCICIOS » ve UMENTOS BER.. © | [
Organizar = Mueva carpeta -0 @
Ja Descargas [v][#] Adaraciones Pliego Electrénico
Esaitoric #| Acta de posesion del Ordenador del gasto
-
< Sitios racientes @ Actas internas del proceso de la EE
|| Acto administrative de apertura
- i Acto Administrative del INCUMPLIMIENTO
£ OneDrive - Colom
v][#] Anexo N1
A Este equipo _i“'\ Anexos
s Descargas #] Aviso de Convocatorla previa chive
¢ Documentos #] CONTRATO h“k" o
 Esaitorio @, Diap Primer video PROV_SUBASTA(V.20-0. "
210" Estudios previos.
k Imagenss =
Fe N1
B Muasica #) Formato
§ Videos WIQ" Generalidades del Pliego de Condiciones
@ Informe de Evaluacion
. Windows8_OS (C .
@ Informe de Seleccin
& LENOVO (D) .
" OFERTA GANADORA
@ Respuesta a Observacionss Pliego Borrador ¥
& Red o
Nombre: *Generalidades del Pliego de Condiciones * “Adaraciones Pliego Electiénico” * v Tados los archivos v
Cancelar
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hitps//marketplace-formacion secop.gov.co/COBusinessLine/ Docur Docu

ANEXAR DOCUMENTO

oca e A hsgonitin 540,60 o BRSO Y 1 60 13 DRIKAECS 59 3

Para anaxar un documanta puede haca clic en “Buscar documents” o amastrary

o fe] -
Endincas
D oot g @

doen ‘
& Sequro | https./marketplace-formacion.secop.gov.co/CC
ANEXAR DOCUMENTO .
Cerrar
350 8¢ emer peubiemas con 8 proceso de carga. ulice |a pdgna aternatva
Al qatar 13 marca en “Guardar en 3 bibloleca de socumentos: e docUmenta estara isponibl sol en el procesa y o en f bibkoteca de documentas
Para anexar un documenta pusde hacer clic en "Buscar documenta” @ arastrar y soltar sl documenta en s5ta pigina . -
——— - - 1o g e carga puede e superce 3 nomal.

Acarscionss

= E Actacionss Plega Elsciica pi 2

Eloartrica ot

aco

sommisuane. - Acto acminsratve de apsmurapaf . DCCUMENTO ANEXD

e apertura

Aneo N 1 pat Aneo N 1 pot @

Anexos docs Anesos docx ‘ DOCUMENTO ANEXD)
Estuios previos. docx 2
Generalidades del Pliego do ‘ DOCUMENTO ANEXD|

c onel SECOP Anexar Cerrar

imento (por eempi zip)

2 en 51 computadar, en casa contrark e empo de carga puede ser superior al normal

Recuerde que no debe duplicar la informacion; en esta seccién puede cargar documentos con
informacion complementaria a la suministrada en las secciones anteriores del pliego electrénico.

“ ‘ 5 uTC -5
B4 B
Colombia Compra Eficiente Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Menu ¥

Escritorio — Mend — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso

DOCS PROCESO EN EDICION
REF: RESO-001-2018 5 49 Editar cumentos anexos

Contratacién régimen especial

@ Volver Cancelar proceso
UC:Grupo contratos

gl Informacion general

Id de pagina:: 10004785 Ayuda (B

pl) Configuracion

4
k3 Cuestionario
Documentos
o Documentos del Proceso
Nombre Clasificacion de documento Descripcion
2. Estudios previos - Estudios de 2. Estudios previos - Estudios Descargar Editar Detalle
mercado. docx

de mercado. docx

16. Anexo.pdf - 16. Anexo.pdf Descargar Editar Detalle

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento
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[l Publicacion del proceso

Una vez creado el proceso debe publicarlo. Es una buena préctica revisar primero el cronograma
para verificar que todas las fechas estén correctas. Haga clic en “Ir a publicar”. Si la Entidad Estatal
configur6 flujos de aprobacion, usted debe esperar que el usuario aprobador autorice la publicacion
y luego hacer clic en “Publicar”. En caso contrario el SECOP Il muestra directamente el boton
“Publicar’. Haga ahi para que el Proceso pueda ser consultado en SECOP Il por cualquier
interesado.

ey 5

mora Efcients

uTtc -5

Agencia Nacional.

-'-

b

S —— -] Bucos Q
Escritorio — Meni — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — ACtualizar proceso 1d de pagina:: 10004785 Ayuda @
DOCS PROCESO EN EDICION @ Volver

REF: Rég_Especial-2017 & Editar

ElGE Ir a publicar Cancelar proceso <

Publicacién contratacién régimen  Comentario
cial

Este comentaria es visible para todos los Proveedores
UG:Grupe Contrates

Informacion general
Configuracién

Cuestionario

Documentos

D del Proceso

Nombre de

Detalle

Descargar

Acto administrativo de
apertura.pd

Acto administrativo de
apertura. pdi
Detalle

Anexo N 1.pdf Anexo N1 pdf

Estudios previos. docx Estudios previos. docx Descargar Detalle

J AN Py e

Colombia Compra Eficients

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ _

uTC -5
Agencia Nacional... ¥

v
OV .toio — wona - Proce 2 Entidad Estatal — Expedients — Actualizar proceso 10 de pagina: 1000
bocs ?ROCESD APROBADOS @ Volver - N
© 2014 Vortal Términos de uso  Polticade | REF: Rég_Especial-2017 g9 Editar Guardar Publicar |=0C]e Cancelar proceso <
Publicacion contratacion régimen Comentario
especial
Este comentario es visible para todos los Proveedores.
UC:Grupo Contratos
Informacion general Documentos
Cuestionario Acio administrativo de - Acte administrativo de Descargar Detalle
apertura. pdf apertura.pdf
Documentos del Proceso Anexo N1_pdf Anexo N.1.pdf Descargar Detalle
Estudios previos..docx = Estudios previos..docx Descargar Detalle
Ecwmato MA ot Eoumata M Aot Descargar Detalle
W o2 uTC -5
Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena v [IE) - Q
Eeestorn = Mend —» Prassscs s s Entiéad Sxtatsl — Expecierts — PliegOS (e pigna: 10004755 Ayuda @ I o e | o

Docs proceso publicados "
REF: RESO-001-2018. ¢ Publicado

Contratacion régim Opciones v 018000-52-0808 _ Weekdays 6 am to 7 pm

UC:SECRETARIA GENERAL
1. Informacion general | 2.Configuracion | 3. Cuestionario | 4. Documentos del Proceso | 5. Proveedores

Informacion general

Informacién general

Proceso

Niimero del proceso

Nombre

Descripcion

Relacionar con otro procese

Con fase de presentacion de.
ofertas.

ID técnico

Tel.

Régimen especial

RES0-001-2012
PROMOGION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL
GASTRONOMICO ¥ CULTURAL EN EL MUNICIPIO DE
TURBACO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE CULTURA
PATRIMONIO Y TURISMO

PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL
GASTRONOMICO Y CULTURAL EN EL MUNICIPIO A

TRAVES DE LA SECRETARIA DE CULTURA PATRIMONIO Y Comprador:
TURISMO . . omprador:
Agencia Nacional de Contratacién
i ® No Puablica
S No
CO1BDOS132818

[(+&7 1) 795 6600 = Carrera 7 Mo. 26 - 20 Pisc 17 = Bogotd - Colombia
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V. Modificacién del proceso

Si después de la publicacion del Proceso de Contratacion usted requiere hacer una modificacion,
debe ingresar a “Modificaciones/Adendas” en el area de trabajo del Proceso de Contratacion. Tenga
en cuenta, que puede realizar modificaciones al Proceso de Contratacién, siempre y cuando no de
clic en “Finalizar”.

Haga clic en “Crear” y escoja de la lista la opcidon que mas se ajuste a la modificacion que desea
realizar. Tenga en cuenta que en una misma adenda puede modificar varias secciones del pliego de
condiciones.

u
Iy d I ¥
P e~ [
zuual — Expediente ace pigra- 10005217 Ayuca @)
@ voner opciones v
Proceso : PROMOCION DESARROLLO Y APOYO PARA EL FES... (10 CO1.ED0S 134008)
Contratacion régimen especial PROVEEDORES
A ALY Dacs proces publicados) JILEE
Valor estimado 50 000 000 COF | Clasificacion de objetos. Prestacén de sendcios
iato

inidad de contral
ar Eniace

Fecha de publicacion 24
Apertura

LINEA DE TIEMPO

TS Facha de Firma del Cantralo [ — Plazo de siecacsin del conten

MENSAJES o

Finalizar

[] TAREAS Crear

A MODIFICACIONES | ADENDAS | Crese

A MODIFICACIONES / ADENDAS | | Grear

El proceso CO1.REQ. 138519 cambio de
estado D en edicion 2 Docs

El proceso C01.800$.134008 cambio de
estado Nuevo en edicion a Nuevo en
edicicn.

Gabriela Gangora Bermudez
2400572018 09.29 AM

COMSTANCIAS DEL SECOR

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Para el ejemplo vamos a escoger la opcion “Editar informacion general” que permite modificar el
cronograma.

[N
ol

Procesos ¥

Contratos ~ Proveedores ¥

0 2 uTC -5
=
Agencia Nacional . W
Men( v Ira
Esertorn = Mani) = Procesos oe 2 Entisas Eststal — Expesent= — PTOCES0 en edicion

DOCS PROCESO PUBLICADOS
REF: RESO-001-2018. g9 Ecitar @ volver

Contratacion régimen especial

d de pagina:: 10004301 Ayuda (B
Realizar modificacion Cancelar modificacion
Ira
UC:SECRETARIA GENERAL Editar informacién general
Equipo:Equipo CO1.PPI.260539 / oo
6/05/2018 11:53 AM (UTC -5 horas| o
({UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Ver modificacion =

5 geners!
Modificacion

Moalficaciones &l mods de pres

Configuracion Editar cuestionario

of cuest permite preguntss, modificar datos de los articulos, efe
Cuestionario "
Editar Documentos del Proceso
Modificacion a los Documentos del Proce:
. Modificacion a los Documentos del Proceso

| proceso es visible para los Proveedores suscritos al proceso,

@ volver

4

Realizar modificacion Cancelar modificacion

Ver modificacion =

©2014 Vortal Témminos deuso  Politica de privacidad Mormativa  Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥

v JOTA

Modifique las fechas y haga clic en “Confirmar”. Recuerde que puede modificar varias secciones del
proceso, por lo que también puede ingresar a la seccién de cuestionario para cambiar la informacién
de la “Lista de precios”.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Cronograma

Zona horaria__(UTC_0500) Bogoté_Lima_Ouity

Fecha de Firma del Contratof [16/052018 03:00 PM = -

Fecha de inicio de ejecucionf | @ | Mayo v 2018 v O
del contrato - LAl DU

Plazo de ejecucion de
contrats

Fecha de Publicacion def

Procedimientol

=

Redacte una justificacion y haga clic en “Realizar modificacion”.
a2 uTC -5
JIIRL Sl e

Procesos ¥ Contralos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira
Esertorio = Menl = Proseses de la Entioss Estatsl — Expesente — PTOC@S0 en edicién a g pigna: 1000¢z01  Ayuda @
ggfsﬁgp;gzj]fﬂfg;fucgyéS @® volver . - = Cancelar modificacion || Ver modificacién || >
- Reall difi
edlZzar modimncacion

Contratacién régimen especial |7 @

UC:SECRETARIA GENERAL Editar informacién general

Equipo:Equipo CO1.PPI 260539 / 1 oo i e B - e

6/05/2018 11°53 AM (UTC -5 horas) Moam es al Cronograma del Procese e informacion general.

(UTC.05.00) Bogotd, Lims, Qufi)
Editar configuracion
Medificacion Modificaciones &l modo e p

entacibn de ofertas.

Configuracion Editar cuestionario
i al ificar datos de ios articuis, efc

permite

Cuestionario -
Editar Documentos del Proceso
TS IR Modificacin a los Documentos del Proceso

Justificacion de la modificacion

Ve para ios Proveedores SUsentos al procese.

Wodificacién al cronograma

® volver GEETEW W AW Cancelar modificacion || Ver modificacion || =

v JOTA
©2014 Vorlal Términos de uso  Politica de privacidad  Normaliva Ayuda | Espafiol (Colombia] ¥

Si la Entidad Estatal configuro flujos de aprobacion, usted debe esperar que el usuario aprobador
autorice la publicacion y luego hacer clic en “Aplicar modificacién” para publicar la adenda. EI SECOP
I, aplica los cambios en una nueva version en el pliego de condiciones.
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uTC-5
Agencia Nacional . ¥
toria = Menii = Pracesos de la Entidad Eststal — Expediente — PTOC@50 en edicidén

Busc: Q
d de pigina:: 10004201 Ayuda (D
DOGS PROGESO PUBLIGADOS
REF: RES0-001-2018. & Editar © Volver

Editar Aplicar la modificacién Cancelar modificacion Ver modificacion =
Contratacién régimen especial |1 3

UC:SECRETARIA GENERAL i 5
Equipo:Equipo GO PPL260539 / 1 Editar m!ormaclon general
6/05/2018 11:53 AM (UTC -5 horas) &l Gronogr:
({UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Provee

~ Mend >

del Proceso & inic n general

Editar configuraci

Modi

Modificacion

Configuracién Editar cuestionario

preguntas, m

Cuestionario

Editar Documentos del Proceso
Documentos del Proceso Modifi:

i6n & los Documentos del Proceso

Justificacion de la modificacion

Laj

i6n de la modi

sible para 05 Proveedores SUSCAtos &l proceso.

Modificacion al cronograma

@ Volver

Cancelar modificacion Ver modificacion =

| Aplicar la

© 2014 Vortal Términos de uso

JOTA
Poltica de privacidad Normativa Ayuda | Espafiol (Golombia) ¥

Cuando esté listo para generar el contrato correspondiente haga clic en “Finalizar”. Después de hacer
clic en este botén no podra hacer modificaciones al Proceso.

1 2 uTC-5
==
Agencia Nacional... ¥

d o pagina: 10005217 Ayuda (D)
@ Volver

Eseritorio = Menl = Proceses de s Entided Estatal — EXpediente

Opciones v

Proceso : PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL GASTRONOMI... (id.CO1.BDOS.132818)
Contratacion régimen especial PROVEEDORES
RES0-001-2018. [T EIETED] | Piesos
Valor estimado 50.000.000 COF | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios

Unidad de contratacion SECRETARIA GENERAL

Ver Enlace.

PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL GASTRONOMICO ¥ CULTURAL EN EL MUNICIPIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE CULTURA
PATRIMONIO Y TURISMO

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Fecha de publicacién 16/05/2018 11:54 AM
Apertura -

LINEA DE TIEMPO

Fecha de publicacién del procese Fecha de Firma del Contrato

Fecha de inicio de ejecucién del contrate
'Y
§

Plazo de ejecucion del contrate

Puede ahora cerrar ia £

lidad de hacer modificaciones

Finalizar
JOTA
Politica de privacidad Normativa Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥

[:7] MENSAJES Crear

©2014 Vortal Términos de uso
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V. Crear el contrato

Recuerde que el SECORP Il es una plataforma transaccional. Para crear el contrato es obligatorio que
el contratista ya se encuentre registrado. Los contratos en la plataforma son electrénicos y se
aceptan con el usuario y la contrasefia del ordenador del gasto designado y del contratista
respectivamente. Usted no debe imprimir y hacer firmar minutas porque la aceptacion electrénica a
través del SECOP Il equivale a una firma.

Usted puede solicitar al contratista los documentos necesarios para firmar el contrato a través del
SECOP Il (revise la seccién “4. Documentos del Proceso” en la Guia de Gestion Contractual) o
externamente. Si lo hace a través del SECOP Il podra verificarlos en linea. Si lo hace externamente
debera verificarlos por su cuenta y publicarlos posteriormente como documentos soporte del contrato
en la seccion “5. Documentos del contrato” (consulte la Guia de Gestion Contractual).

Al hacer clic en “Finalizar”, el SECOP Il habilita la creacién del contrato en la parte inferior del area
de trabajo. Haga clic en “Crear”.

Colombia Compra Eficiente

i
21 vl -0
QTR £
Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Meni ¥ [JIE] Buscar.

Escritorio — Mend — Proceses de la Entidad Estatal — EXpediente Id de pagina:- 10005217 Ayuda (2)
@ Volver Opciones v
Proceso : PROMOCION DESARROLLO Y APOYO PARA EL FESTIVAL - ... (id CO1.BDOS 134008)
Contratacion régimen especial PROVEEDORES
RESO-001-2018 FET
Valor estimado 50.000.000 COP | Clasificacién de objetos Prestacién de servicios
Unidad de contratacién Grupo contratos
Ver Enlace
(Zona horaria (UTC-05:00) Bo.
Fecha de publicacion 24,
Apertura -
LINEA DE TIEMPO
«Fecha de publicacién del proceso Fecha de Firma del Contrato Fecha de inicio de ejecucién del contrato Plazo de ejecucién del contrato
[] MENSAJES Crear

@ Crear

o
<

El contrato electrénico se divide en 9 secciones: Informacién general, Condiciones, Bienes y
Servicios, Documentos del Proveedor, Documentos del Contrato, Informacién Presupuestal,
Ejecucion del Contrato, Modificaciones del contrato e Incumplimientos.
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Il = uTC 5
I B B y
Colombio Compra Eficiente Agencia Nacional... w
Procesos ¥ tratos ¥ Proveedores ¥ Mend ¥

Escritorio — Mend — Administracién de contratos — CoOntrato en edicion d de pagina:: 23000027 Ayuda (B)
Informacién general @ Volver Cancelar contrato >
Condiciones

Identificacion del contrato

Blenes y servicios ID del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR 127916

Documentos del Proveedor Versian del contrato
B adeTEn Estado de contrato  En edicién

Fecha de generacion del estado  24/05/2018 10:29:50 AM ((uTc

00) Bogota, Lims, Quito)
Informacién presupusstal
Nimero del Contrate  CO1.PCCNTR.127916 N

Ejecucién del Contrato R
Objeto del contrato

Modificaci del C
CITEEMES A3 EL Tipo de Contrato  Prestacion de servicios

Incumplimientos. ¢Asociado a otro contrato? 5 ® N *
Fecha de inicio de contrato =l
Fecha de terminacion del contrato -
Liquidacion ) gj @ no
Obligaciones Ambientales Si ® No
Obligaciones pos consumo Si ® Ng
Reversion Si ® No JOTA

En “Informacién general” escriba el objeto del contrato, fecha de firma electrénica del contrato y fecha
de terminacion del mismo.

Colermi

m 2 utC -5
=
Agencia Nacional . ¥

d de pégina: 23000027 Ayuda (B

o Informacion general @ volver Cancelar contrato | =T m =

Condiciones

Procesos ¥ Confratos  Provee

Identificacion del contrato

Bienss y servicios 1D del contrato en SECOP  CO1PCCNTR.126107

Documentos del Proveedor Version del contrato

Documentos del contrato Estado de contrato  En edicion

Fecha de generacin del estado [6/05/2018 03:45:23 PI

05:00) Bogot:

Informacion presupuestal
Ntmero del Contrato [RESO-001-2018

Ejecucion del Conlrato PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL GASTRONGMICO Y

Objeto del contrato ULTURAL EN EL MUNICIPIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE

Modificaciones del Co... ULTURA PATRIMONIO ¥ TURISMO
e T Tipo de Contrato Prestacion de servicios

¢Asociado a otro contrato? Si® No

Fecha de inicio de contrato R 1/05/2018 08:00 *

Fecha de terminacion del contrato J16/08/2018 17:00 .

Liquidacion 5i ® No

Obligaciones Ambientales () 5i ® np
Obligaciones pos consumo () 57 ® No
Reversién Si ® No

Para seleccionar al Proveedor en “Informacion del Proveedor Contratista” haga clic en “Seleccionar”.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Informacion de la Entidad Estatal contratante

% Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente 0 Recomendacion (es)
Compradares

COLOMBIA, Bogota
Proveedores n W

Informacién del Proveedor contratista

Seleccionar

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Numero de cuenta

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Use el buscador para escribir el nombre del contratista y cuando lo encuentre seleccione la casilla a
su izquierda y haga clic en “Agregar”.

Buscar entidad para seleccionar.

Buscar fundacion amor al adulto mayor

Buscar

Proveedores Contactos
= Telefono del contacto: 255145841
L) 0
N FUNDACION Recomendacion correo electronico del contacto:
AMOR AL (es) formacion.cce 17@gmail com
~~ ADULTO
COLOMBIA, e
Bogota
L .0 0

En la tercera seccion de “Bienes y Servicios”, confirme precio unitario determinado en la lista de
precios del proceso.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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1 Dl e R §

Colombia Compra Chciente Agencia Nacional... w
Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Meno ¥ U] - Buscar... Q
Escritoria — Meni — Administracion de contrates — CONtrato en edicién Id de pagina: 23000027 Ayuda (3

il Informacidn general @ Volver Cancelar contrat

to Bienes y servicios

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor =

Documentos del contrato 18 Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

Informacién presupuestal

Ejecucién del Contrato

Modificaciones del Co Ref. Articulo  Cddigo UNSPSC Descripcién Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Precio

imi PROMOCIGH DESARROLLO ¥ APOYC
Incumplimientos 1 93141500 PARA EL FESTIVAL 1,00 UH 55.000.000,00

(@ Volver Cancslar contrat

Con el fin de confirmar la cuantia del contrato.

15 Incluya el precio como lo indique la Enlidad Estatal Opciones ¥

Incluya el presio como lo indigue
Ia Entidad Estatal

0.00

- o B 5 . oy (= io unitari  'MCluya el precio como lo indique
Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcién Cantidad Unidad Precio unitaric estimade Precio unitario e e

PROMOCION DESARROLLO Y APOYO
1 83141500 Fam EL FEETIAL 1.00 uN 55.000.000.04 55.000.000,00 55.000.000,00

A partir de este momento, siga los procedimientos explicados en la Guia de Gestion Contractual para
terminar de diligenciar el contrato, enviarlo al Proveedor y llevar a cabo la gestidon contractual en el
SECORP Il

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Uso para publicidad:

l. Creacion del Proceso

Las Entidades Estatales tienen la posibilidad de realizar los procesos de contratacion de Régimen
Especial de forma no transaccional, es decir, para la publicidad del proceso y alimentar el expediente
del mismo con todos los documentos que se generen en las diferentes fases del proceso contractual.

Para hacer uso del médulo de Régimen Especial de forma no transaccional debe crear el proceso
de contratacion, estructurarlo y publicarlo en el SECOP II.

Acceda al menu “Procesos” en la barra de inicio y seleccione “Tipos de procesos”. Haga clic en
“Contratacion Régimen Especial”’ y luego en “Crear”.

ITRCE EP |
Contratos  Proveedores ¥  Menu ¥ Ira - _ Q

Procesos ~ ®

1969 odaina - 1400 Avuda )

Procesos de la Entidad Estatal

o5z wl2 v
Informes del proceso de seleccion

Unidades de contratacion 1 Sarvicko de comprador ya 8¢ encusnira disponibs

Ya esté asoclado a una empresa
s a0, para solicitar accRso a olra empresa, pusde ir 5 'Configuracanas del Usuanio » Mis

dguisiciones
NP

- Tipos de procesos

PROCESOS RECIENTES © Ve

Publico

Licitacion pablica e qupo delp 5

E

Concurso de méritos con precalificacion =

Concurso de méritos ablerto .. < pecee

Seleccion abreviada menor cuantia .. i o

Seleccion abreviada subasta inversa <,

Enajenacion de bienes con subasta .. vl

Enajenacion de bienes con sobre cerrado .o i ¢ m Crear
ima cuantia

Iratacion régimen especial ..

Contratacién régimen especial (con ofertas) .

Limitado W Jota

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Ingrese los datos del Proceso de Contratacion. Diligéncielos y haga clic en “Confirmar”. Para crear
el Proceso de Contratacion en el SECOP II. Tenga en cuenta, las recomendaciones en la seccion: I.
Crear proceso de esta guia.

CREAR PROCESO

% Datos guardados

Tipo de proceso Contratacion régimen especial

X

Numero del proceso  RESO-001.-2018 b
Nombre PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL GASTROI =

Unidad de contratacion SECRETARIA GENERAL *j')

Cancel{ Confirmar

Il Edicién del Proceso

Una vez quedan guardados los datos, el SECOP I, crea el expediente electrénico del Proceso de
Contratacién y habilita la creacion de pliegos o términos de referencia del proceso. Estos son un
formulario de 4 secciones: informaciéon general, configuracién, cuestionario y documentos del
proceso.

ouarcer [

si® N

IDteenico £01800S.134008

Informacion general

lasificacidn del bien o servicio

Cdiga UNSRSC

ional de chdigos UNSPSC 1y,

Caonfiguracion
Plan anual de adquisiciones
v v s AT B3 1o

Cuestionario

o Fusats 60 108 racursas  Valor total estimaso Unitag 4o contratscide

Documentos del Proc...
Informacién del contrato
A} Tioo [Sewetions
Ouracin ssenada g comtrno
Direccién de notificacionas

# Utitzar s misma inecciér ce a unidad de comvatacién

Acuerdos comerciales

Acueros Comerciales (5 # Ho
Documentos intermes

Mo 28 nam enczerato
Anacar durmenty | OpeiOnSs

@ 2014 vorts Téemran oo usn  Poibea se prvacias Nsmamva At | Espabal (G ¥

X))

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Diligencie la informacion solicitada en el formulario en cada una de sus secciones. Tenga en cuenta,
para la edicion del proceso, los pasos explicados en la seccién: Il. Edicion del proceso de esta

guia, e ir a las secciones de: 1. Informacién General, 2. Configuracion, 3. Cuestionario y 4.
Documentos del proceso.

Py

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Men( ¥ Ira -

21 utc 5
=L .
Agencia Nacional... ¥

Buscar Q
Escritoro = Meni —* Procescs de ls Entdad Sstatal — Expeciente — ACtUAliZar proceso
DOCS PROCESO EN EDICION

REF: RES0.001-2018. 4P Editar ® Volver H

Contratacién régimen especial Informacién general

62 pigina 10006755 Ayuda (7)

Proceso Régimen especial

Informacién general

Nimero del proceso  RES0-001-2018.

Configuracién Nombre PROMOCION DESARROLLO ¥ APQYO PARA EL FEST*
Cuestionario PROMOCIGN DESARROLLO Y APOYO PARA EL
Descripcién FESTIVAL
Documentos del Proceso
P
Relacionar con otro proceso ) g7 ® No
Con fase de on de
Si'® No
ofertas

ID técnico  CO1.BDOS. 134009

Clasificacion del bien o servicio

Codigo UNSPSC 93141500 - Desarrollo y servicios sociales

Lista adicional de codigos UNSPSC 00s0

Plan anual de adquisiciones

&¢Es una adquisicion del PAA?  ® g () No

Adauisiciones planeadas (0) N JOTA

Una vez ingrese la informacion guarde los cambios. Para ello, haga clic en “Guardar”.

L Ll p utc

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedo

5
N & e N
Cempra Efcients Agencia Nacional... ¥

Escritorio —+ Meni —+ Pro = I= Enticad Estatsl —+ Expedent= —+ AcCtualizar proceso

DOCS PROGESO EN EDICION
[EACSYEII Ny T © Proceso guardado con éxito

Contratacion régimen especial

® Volver [[EFT = Cancelar proceso <
UC:Grupo contrates

8 Comentario
Rl Informacion general

62 piginas 10004755 Ayuda (2)

Este comentario es visible para todos les Proveedores.
p3) Configuracion

E}) Cuestionario

(4) Documentos del Proceso

Documentos
Nombre Clasil on de
2. Estudios previos - Estudios de mercado..docx 2. Estudios previos - Estudios de mercado. docx Descargar Editar Detalle
16. Anexo.pdf 16. Anexo.pdf Descargar Editar Detalle

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento

@ volver Guardar [EYTHT=I  Cancelar proceso <
7 JOTA
© 2014 Vorlal Términos de uso  Politica de privacidad Mormativa Ayuda | Espariol (Colombia) ¥

[l Publicacién del proceso

Una vez creado el proceso debe publicarlo. Es una buena préctica revisar primero el cronograma
para verificar que todas las fechas estén correctas. Haga clic en “Ir a publicar”. Si la Entidad Estatal

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

AW




Fecha de actualizacién: 23 de noviembre de 2018
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configur6 flujos de aprobacion, usted debe esperar que el usuario aprobador autorice la publicacion
y luego hacer clic en “Publicar”. En caso contrario el SECOP Il muestra directamente el boton
“Publicar’. Haga ahi para que el Proceso pueda ser consultado en SECOP Il por cualquier
interesado.

16 uTc -5
(=)
Colombi <t Agencia Nacional... w
Proesos v Contratos Provesdores ~ Menc ~ RS Buscar a

1d de pégina;: 10004786 Ayuda (B

ElGE Ir a publicar Cancelar proceso <

Escritorie = Men — Proceses de la Entidad Estatal — Expedient= — ACtualizar proceso

DOCS PROCESO EN EDICION
REF: Rég_Especial-2017 g9 Editar @ Volver

Publicacién contratacién régimen  Comentario
ecial

Este comentario es visible para todos los Proveedores.
UC:Grupo Contratos

Informacisn general
Configuracién

Cuestionario

Documentos
del Procesa
Nombre c de
Acto administrativo de - Acto administrativo de Descargar Detalle
apertura.pdf apertura.pdi
Anexo N1 pdf Anexo N1 pdf Descargar Edi Detalle
Estudios previos..docx Estudios previos. docx Descargar Editar’ Detalle
r - uTC -5
|l e
Colombia Compro Eficiente Agencia Nacional... ¥
Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ _
v
®V! oo = tena = Proce a Entidad Estatal = Expediente — ACtualizar proceso 10 de pagina: 1000
bocs ?ROCESG APROBADOS @ Volver - N
© 2014 Vortal Términos de uso  Polticade | REF: Rég_Especial-2017 g9 Editar Guardar Publicar |=0C]e Cancelar proceso <
Publicacién contratacion régimen Comentario
especial
Este comentario es visible para todos los Proveedores.
UC:Grupo Contratos
Informacion general Documentos
Configuracion [y Clasificacion d / o
Cuestionario Acio administrativo de - Acte administrativo de Descargar Detalle
apertura. pdf apertura.pdf
Documentos del Proceso Anexo N.1.pdf Anexo N.1.pdf Descargar Detalle
Estudios previos..docx = Estudios previos..docx Descargar Detalle
Eommatoflandt Descargar Detalle
m -2
Sl R |
R e N 5 a
Eecitorn — Mand —= Prasssce de s Entidad Zxttsl — Expecierts — Pli@gOS e pigina: 10004705 Ayuda D) I T | e
Docs proceso publicados P "
REF: RESO-001-2018. ¢ Publicado

Contratacién régim

UC:SECRETARIA GENERAL

Informacion general

Informacién general

Opciones v

1. Informacién general | 2.Configuracion | 3. Cuestionario | 4. Documentos del Proceso | 5. Proveedores

Proceso Régimen especial

Nimero del proceso RESQ-001-2018.

PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL
GASTRONOMICO ¥ CULTURAL EN EL MUNICIPIO DE
TURBACO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE CULTURA
PATRIMONIO Y TURISMO

PROMOCION DESARROLLO y APOYO AL FESTIVAL
GASTRONOMICO ¥ CULTURAL EN EL MUNICIPIO A

Nombre

DescripCion ro4vES DE LA SECRETARIA DE CULTURA PATRIMONIO Y Comprador
TURISMO Agencia Nacional de Contratacion
Relacionar con otro proceso i * No Publica
Con fase de presentacion de
i@ No

ofertas.

ID técnico  CO1.BDOS.132818

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

018000-52-0808 Weekdays 8 am to 7 pm



Fecha de actualizacién: 23 de noviembre de 2018 ’

Colombia Compra Eficiente

V. Modificacién del proceso (Publicacién gestion contractual).

Usted debe alimentar el expediente del Proceso de Contratacion con todos los documentos que se
generen durante las fases del proceso, incluso toda la ejecucion del contrato, puede crear cuantas
modificaciones requiera. Para ello, usted debe crear modificaciones al proceso para dar publicidad
a esta informacién. En el area de trabajo del proceso, haga clic en “Crear”.

NOTA Para dar publicidad a sus Procesos de Contratacion en el médulo de Régimen Especial (sin
ofertas). Tenga en cuenta, NO dar clic en la opcion de “FINALIZAR”, Con el fin de que pueda seguir
publicando la gestién contractual del proceso.

n
Iy d P |
L 5 Mena ¥ ra
. - Expediente e pagna: 00017 ayuca (B
@ voner Opcionss
Proceso : PROMOCION DESARROLLO Y APOYO PARA EL FES... (0 CO1ED0S.134008)
Contratacion reglimm especia_l B PROVEEDORES

OF | Clasificacion de objetos Prestacion de senvicios
rrat

Fecha de publicacin
pertura

LINEA DE TIEMPO

Facha de Firma del Cantralo Pt dinkoko e afvowchle el conkale [ R p—

3
§
i
?

MENSAJES =

Finalizar

[] TAREAS Crear

A MODIFICACIONES | ADENDAS | Crear

/A MODIFICACIONES | ADENDAS | | Grear

El proceso CO1.REQ. 138519 cambio de
estado Docs proceso en edicion a Docs

El proceso C01.800$.134008 cambio de
estado Nuevo en edicion a Nuevo en
edicicn.

Gabriela Gangora Bermudez
2400572018 09.29 AM

COMSTANCIAS DEL SECOR

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co
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Seleccione de la lista “Editar documentos del proceso”.
JINIR =t

a2 uTC -5
===
Agencia Nacional . ¥
Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥

ra

Escitorio = Menii = Frocesos de 2 Entidad Estatal — Expedient= — PTOCES0 €N edicion d de pégina: 10004301 Ayuda (D
DOCS PROCESO PUBLICADOS
REF: RES0-0012018. g9 Editar © Volver

LERFRN TSl | Cancelar modificacion | Ver modificacion
Contratacién régimen especial Ira

UC:SECRETARIA GENERAL Editar informacién general

Equipo:Equipo CO1.PPI 260538/ 1 . Cronearams Gel Process & i gener
605/2018 11:53 AM (UTC -5 horas) o ame tel Proceso & infor generl
((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quilo)}

=

Editar configuracion
Modificacion

Modificaciones a1 mods de presentacion de ofertas.

Configuracion Editar cuestionario

Cusstionario

Editar Documentos del Proceso
Modificacidn & los Documentos del Proce:
Documentos del Proceso Modifescion & los Documenios oel Proceso

Justificacién de la modificacién

Lz justificacion de 2 modificacion sl proceso es visible para los Proveedores suscritos al procese.

@ Volver

£

Realizar modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion

.

© 2014 Vortal Témminos deuso  Politica de privacidad Mormativa  Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥

v JOTA

SECORP I, habilita la seccién, 4. Documentos del Proceso del formulario. Haga clic en “Anexar

documento” luego en buscar documento, seleccione los documentos que requiere agregar al
Expediente Electrénico del Proceso de Contratacion desde su computador.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

ombiacompra.go
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L uTC -5
=
Agencia Nacional... ¥

6 de pigina:: 10004301 Ayuda @

Contratos  Proveed

Escritoro — Menl; — Procesos Ge la Entidad Estatal — Expecente —+ PTOCE50 €N edi

DOCS PROCESO PUBLICADOS 5 5 A
REF: RESO-0012018  'Editar @ Volver GECEG ULl Cancelar modificacion || < | Ver modificacion

Contratacién régimen especial  Comentario

UC:SECRETARIA GENERAL Este comentario es visible para todos los Proveedores.
Equipo:Equipo CO1.PP1.260539

[ odificacion
FY) conrguracion

k) Cuestionario

(4) Documentos del Proceso Documentos
Nombre Cl on de
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A TERMINOS DE - DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A TERMINOS DE Descargar Editar Detalle
REFERENCIA docx REFERENCIA docx
ESTUDIOS PREVIOS doct = ESTUDIOS PREVIOS doct Descargar  Editar  Detalle

Crear desde documento tipo | Buscar en Ia biblioteca | Borrar seleccionadfl | Anexar documento
@ Volver [(EECEL TSIl | Cancelar modificacion Ver modificacion

| https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signature Type=&saveToCompanyDec...  — [m] x

& Esseguro | https://marketplace-formacion.secop.gov.co/C0O1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=

ANEXAR DOCUMENTO

) @En caso de tener problemas con el proceso de carga, ufilice |a pagina altemativa
©2014 Vortal Téminos de uso  Politica de privacids Al guitar la marca en “Guardar en la biblisteca de documentos”, el documento estard disponible solo en el proceso y no en la biblicteca de documentos

Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o aastre &l documento a |a ventana para anexarlo.

Anexar Cemar

Consu\te Ia lista de fipos de archiWgs no aceptados en el SECOP
daciones al anexar un

- Converiir los documentos a for

- Comprimir el tamafio del documen
- Cargar los decumentos desde una ul
= Definir en los documentos el area de i

- Proleger documentos confidenciales asigfyndo una contrasefia

[ Abrir X
-+ « Document... * Documentos Formacion v O Buscar en Documentos Form... O
Organizar « MNueva carpeta *~ [
Documentos o * MNombre : Fecha de modifica...  Tipo
& Descargas  # ACTA DE JUSTIFICACION 2/02/2018 16:57 Documento de Mi..,
=] Imagenes * Acta_Posesion_Ordenador_Gasto 2/02/2018 16:59 Documento de Mi..,

ACTO DE ADJUDICACION 4/2018 15:41 Archivo PDF
AUTORIZACION USUARIO ADMINISTRA...  14/02/2012 11:50 Archivo PDF
5| CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPU...  08/03/2018 11:12 Documento de Mi..,

Capturas de pant

Documentos Fon

& B
i) (B2 ) i [

B Escritorio =
= CONTRATO FIDUCIARIO 2/02/2018 16:59 Documento de Mi..,
Rel 18.1
elease 18.
. CONTRATO RESO-001-2018 08/03/2018 11:12 Documento de Mi..,
@ OneDrive - Coloml| = DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A TER...  08/03/2018 11:12 Documento de Mi..,
@ Attachments = ESTUDIOS PREVIOS 2/02/2018 16:58 Documento de Mi..,
= INFORME 13/03/201817:33 Documento de Mi..|
3 Este equipo
* Descargas
|| Documentos v < >
Nombre: | CONTRATO RESO-001-2018 V| Todos los archivos v

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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Finalmente haga clic en “Anexar” y cuando el progreso de los documentos indique en verde
“Documento anexo” haga clic en “Cerrar’. Puede ingresar tantos documentos requiera.

& Sequra  https//marketplace-formacion secop.gov.co/CO1Businessline/T
ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento.

Sy,
i) Mnexo N 1 paf
Arecn doce oo
e e .
@& Seguro | https://marketplace-formacion.secop gov.co/CO1BusinessLine/Dacuments/DocumentAltematelpload/index?signatureType = &saveToCompanyDo @ [ cendiciones «

ANEXAR DOCUMENTO

sporsbie solo en  proceso y no en b biblioteca de documentas.

Para anexar un documento pusde hacer elic an "Buscar documents’ o aITastrar y soltar | documanto en esta pagina

& proceso y 10 en la bkoteca de domumentos.

decuments” o arrastrar y saltar el documents en exta pagina

Adaraciones

= . ricopit 2 G
Ebctronco pat
Ao st de aperura o v D
Ao N1 gt Areno 1 gt ’
o Areson dock DTN T ANERD
Eshution i docs
oo ol o e Cansenes S

Anexar Cerrar

22 contrario ef empo de carga puede ser superior al normal

SECOP II, muestra que el documento ha sido agregado con éxito.

[puede ser supenon al o

Anexar

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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2 uTC -5
I &
Colombio Compra Eficiente Agencia Nacional.. ¥

Procesos ¥ Contratos  Proveed: 7 Mena ¥

Buscar Q

scritorio —+ Menii —* Procesos de la Entidad Eststal — Expediente —+ PTOCES0 eh edi
DOCS PROCESO PUBLICADOS -

FEA T RT ey 1# © Documentos anexos
Contratacién régimen especial

@ Volver Realizar modificaci Cancelar modificacion = Ver modificacion
UC:SECRETARIA GENERAL

Equipe:Equipo COTPPI2605238  (Comentario

62 pigina 10004201 Ayuda ()

Modificacién Este comentario es visible para todos los Proveedores
Configuracion
Cuestionario

(4) pocumentos del Proceso

Documentos

Nombre Clasi ion de

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A TERMINOS DE -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A TERMINOS Descargar Editar Detalle
REFERENCIA.docx

DE REFERENCIA docx

ESTUDICS PREVIOS docx - ESTUDIOS PREVIOS docx. Descargar Editar Detalle

g CONTRATO RESO-001-2018 docx. - CONTRATO RESO-001-2018 docx Descargar Editar Detalle

Crear desde documento tipo | Buscar en la biblioteca || Borrar seleccionade || Anexar documento

@ Volver LEECE TGOl | Cancelar modificacion | < || Ver modificacién

TA
© 2014 Vorlal Términos de uso  Polifica de privacidad  Mormafiva  Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥ —

Vuelva a la primera seccién “Modificacion” y redacte una justificacion luego haga clic en “Realizar
modificacion”.

JIl

17 =2 uTC -5
==
Colomt Agencia Nacional...

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ Meni ¥ Buscar Q

Escritario = Menii = Frocesos de Iz Enfidad Ssiaial =+ Expedientz — Proceso en edicion o de paginac: 10004201 Ayuda ()
REF. RESO 00 2015 g caver | (© Volver Realizar modificacion | S

Contratacién régimen especial Ira

Ver modificacién || =

UC:SECRETARIA GENERAL

Editar informacion general
Equipe:Equipe CO1.PPI260539

Modificaciones &l Gronograma del Proceso & informacién gensral

Modificacién .
Editar configuracién
Configuracién Modiicaciones al modo de presentacion de ofertas
Editar cuestionario
G al permite preguntss, modificar datos de
Documentos del Proceso Editar Documentos del Proceso

Modificacion = los Documentos del Procese

Justificacion de la modificacién
La justificacion de i modificacion al proces

bie para los Proveetiores Susentos &l proceso.

Se agrena al expediente electronico el documento del Contrato firmado por ambas partes, contratante y contratista.

@ Volver REECEL WS  Cancelar modificacion | Ver modificacion || >

v
©2014 Vortal Téminos de uso  Polifica de privacidad  Normaiiva  Ayuda | Espaiiol (Colombia) ¥ —

Si la Entidad Estatal configurd flujos de aprobacién, usted debe esperar que el usuario aprobador
autorice la publicacién y luego hacer clic en “Aplicar modificacién” para publicar la adenda. EI SECOP
I, aplica los cambios en una nueva version en el pliego de condiciones.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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MR 2] il

Colombia Compra Efciente Agencia Nacional... ¥
Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Mend ¥ _ Buscar. aQ
Escritoria — Menii — Procesos de I Entidad Estatal — Expedients: — PFoceso en edicion 1d de pagina- 10004301 Ayuda (Z)
ggﬁi’;’;g?ﬁfg;ﬁf"—"}”&iw @ Volver Editar Cancelar modificacion | Ver modificacion || >
Contratacion régimen especial Ira

UC:Grupo contratos Editar informacion general
Equipo:Equipo CO1.PP1.264221/2
4/05/2018 12:04 PM (UTC -5 horas)
((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)

odificaciones al na del Proceso e informacion genersl.

Editar configuracién
Modificacion Modificaciones al modo de presentacion de ofertas.

Configuracion Editar cuestionario

5, modificar datos de Jos artic:

odificaciones al cu 18nos,

Cuestionario Editar Documentos del Proceso

Documentos del Procesa

Justificacion de la modificacion
de ia m 6N &l proceso es visi

Dpara los Proveedores suscritos &l proceso,

Se agrega i con la gestion

@ Volver Cancelar modificacion | Ver medificacion | >

Aplicar la modifica

~ JOTA

©2014 Vortal Términos de uso  Politica de privacidad  Normativa Ayuda | Espafiol (Colombia) v

Realice este mismo procedimiento cada vez que requiera agregar informacion al expediente
electronico del proceso de contratacion, por ejemplo, toda la documentacion de la ejecucién del
contrato.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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B. Mesa de Servicio

Comuniquese con la mesa de servicio para resolver cualquier inquietud o dirijase al Minisitio del
SECORP Il para acceder a mas informacion.

MESA
DE SERVICIO

La Mesa de Servicio ofrece canales de atencion que son
gestionados directamente por Colombia Compra Eficiente.

Solucion  Agentevirtual ~ Canalweb  LineaenBogotd  Linea Nacional
en linea JOTA PQRSD 7456788 018000 520808

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia




